KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELERE ES A KOZERDEKU
ADATOK MEGISMERESERE VONATKOZO

SZABALYZAT

A Nemzeti Bélyegmuzeum Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) ugyvezetdje az informacios
onrendelkezési jogrol, és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info. tv.) alapjan az alabbiak szerint llapitja meg a Tarsasag Kozérdeki
adatok kozzétételére és a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozo szabalyzatat
(a tovabbiakban: szabalyzat).

1. A szabalyzat targya és hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy rogzitse és meghatarozza a kézérdekii adatoknak és a
kézerdekbél nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egyittesen: kézérdeki adat)
kozzétételere vonatkozd kotelezettségét, tovabba a kézérdekii adat megismerése
iranti igények teljesitésére vonatkozo6 szabalyokat.

1.2. A szabalyzat az allami vagyonrél sz6l6 2007. évi CVI. térvény 5.§ (2) bekezdésén
és az Info. tv. 30.§ (6) bekezdésén alapul.

1.3. A szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Info. tv. ,Ertelmezé rendelkezések” cimii
fejezetében foglaltaknak megfeleléen kell értelmezni és alkalmazni.

1.4. A szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos, miikédése
soran keletkezé6 kozérdekl adatokra. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a
Tarsasag valamennyi munkavallalojara és vezetd tisztségviselbjére.

2. A kézérdekii adatok kozzétételére vonatkozé kotelezettség teljesitése

2.1. A Tarsasag részérél kozzétételi kotelezettség ala esd adatok koérének
meghatarozasa:

a) a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikédésérél sz616 2009.
evi CXXILI. tv. 2.§-aban meghatarozott adatok,

b) az Info. tv. 1. sz. mellékletében felsorolt adatok koziil a Tarsasagra vonatkozoé
altalanos kozzétételi lista szerinti adatok,

c) a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény alapjan kézzéteendé adatok.

2.2, A Tarsasag a kozzétételi kotelezettség ala esé adatok kozzétételére vonatkozo
kbzzeteteli kotelezettségét a sajat internetes honlapjan torténé kozzététellel teljesiti.

2.3. A Tarsasag a kozzétételre szolgald honlapot gy alakitja ki, hogy az adatok
kbzzétetelere alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos Uzemeltetésrél az
esetleges Uzemzavar elharitasarél és az adatok frissitésérél.

2.4. A Tarsasag az adatokat digitalis formaban, barki szamara, szeméelyazonositas
nélkll, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és —
torzulas nélkul kimasolhaté modon teszi kbézzé — a haldzati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen. Az intemetes honlapon kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kétheté.



2.5. A Tarsasdg az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével és
eltavolitasaval kapcsolatosan koteles betartani a kézérdek( adatok elektronikus
kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzéek
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szold 305/2005.
(XIl. 25.) Korm. rendelet erre vonatkoz6 rendelkezéseit. Ezen rendelkezések
megvaldsitasaért a Tarsasag vezetd tisztségviselbje felelds.

2.6. A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a
kozérdek( adatok egyedi igénylésének szabalyair6l. A tajékoztatasnak tartalmaznia
kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

3. A megismerhet6 adatok kore

3.1. A Tarsasag biztositja, hogy a kezelésében |évd kdzérdekl adatot erre iranyuld
igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha erre jogszabaly alapjan nem koteles.

3.2. Kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsil a Tarsasag feladat- és hataskorében
eljaré6 személy neve, feladatkére, munkakore, vezetdéi megbizasa, e korbeli feladat
ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai,
amelyek megismerhetéségéet torveny eldirja.

3.3. A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyulo eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat a keletkezésétél
szamitott tiz évig nem nyilvanos.

3.4. Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgald egyes adatok
megismerhetéségének korlatozasara a jelen pontban meghatarozottaktdl rovidebb
idétartamot allapithat meg. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez
és a megismerhetéség kizarasahoz fiz6d6 kézérdek sulyanak mérlegelésével — a
vezetod tisztségviseld engedélyezheti.

3.5. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény a dontés
megalapozasat szolgal6 adat keletkezésétdl szamitott tiz éven belill akkor utasithato
el, ha az adat megismerése a Tarsasag térvényes miikédési rendjét, vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kiulénésen az adatot
keletkeztet6 allaspontjanak a dontések elékészitése soran tértend szabad kifejtesét
veszélyeztetné.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése

4.1. A kozérdekli adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus aton barki
igényt nygjthat be. A kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézéerdekl
adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni:

a) Az igényt a Tarsasag székhelyén lehet széban eléterjeszteni, ebben az esetben az
ugyviteli munkatars arrdl irasbeli feljegyzést készit, amelyen fel kell tintetni az igényelt
adatot, az igényl6é nevét és azt, hogy a részére elkészitett adatot személyesen kivanja
a Tarsasag titkarsagan atvenni, postai Gton vagy elektronikus levél utjan kéri részére
tovabbitani. Az igénylének az utobbi esetekben a levélcimét illetve vagy elektronikus
levelezési cimét meg kell adnia.

b) Az igényt postai Uton irasban a Tarsasag postacimér cimezve kell benyujtani. A
levélben meg kell jeldini az igényelt adatot, az igénylé nevét és levelezési cimét,
amelyre az adat megkuldését kéri.



c) Az igényt elektronikus Uton a Tarsasag — kozhiteles cégnyilvantartasban fellelhets
— elektronikus elérhetéségére kell megkildeni. Az elektronikus levélben meg kell
jeldlni az igényelt adatot, az igényl6 nevét és elektronikus levelezési cimét, amelyre az
adat megkuldését kéri.

4.2. Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az
igény teljesitéséhez, az igénynek az Info. tv. 29 § (la) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan vald vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
kltségtérités megfizetéséhez szikséges. Egy év elteltével, illetve a koltségek
megfizetését kovetéen az igényls személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

4.3. Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja
meg a nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt
az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

4.4. Ha az adatigénylés nem egyertelmi, a Tarsasag vezetd tisztségviselbje, mint
adatkozléseért felelés személy, vagy a vezett tisztségviseld altal kijelolt Tarsasag mas
munkavallaléja, felhivja az igénylét az igény pontositasara.

4.5. A kozérdekli adat megismerésére iranyulé igénynek az adatkézlésért felelés
szemely az igény beérkezését kévetd legrévidebb id6 alatt, legfeliebb azonban 15
napon belll tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentés terjedelmdi, illetve nagyszamu
adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének
ellatdsahoz szilkséges munkaeréforras aranytalan meértéku igénybevételével jar, ugy
a fenti hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.

4.6. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tarsasag
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant formaban, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolesével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kézérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

4.7. A Tarsasag gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas mértékének és teliesitése idépontjanak megjelslésével is teljesitheti.

4.8. Az igénylé a felmeriild koltségrol torténd tajékoztatas kézhezvételét kévetd 30
napon belll nyilatkozik arrél, hogy az igénylesét fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak a Tarsasaghoz val6 beérkezéseéig terjedd
idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele.
Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag éltal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében kételes a Tarsasag részére megfizetni.

4.9. Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz
szukséges munkaeréforras aranytalan meérték(i igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentés
terjedelmd, illetve a kéltségtérites mértéke meghaladja a kézérdek( adat iranti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a kéltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon belll kell teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés
teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziilkseges munkaerdforras



aranytalan mértékl igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentés terjedelm(i, tovabba a koltségtérités mértekerdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetéségeirdl
az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

4.10. A koltségtérités mértékének meghatérozasa soran az alabbi koltségelemek
vehetdk figyelembe:

a) igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére tortend
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szilkséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaeré-raforditas koltsege.

4.11. A Tarsasag altal meghatarozott koltségtérités mértékének megallapitasara a
Tarsasag vezetd tisztségviseldjének utasitas keretében kiadott rendelkezései a
megfeleléen iranyadéak.

4.12. Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkérre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban
valtozas nem Aallt be.

4.13. Ha a kdzérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény a Tarsasag mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat
sziiken kell értelmezni, és a kbzérdekl adat megismerésére iranyul6 igény teljesitése
kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo
kozérdek nagyobb sllyd a koézérdeklii adat megismerésére iranyuld igeny
teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

4.14. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

4.15. A kézérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azert,
mert a nem magyar anyanyelv(i igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazza meg.

4.16. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igenylot
e térvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrél valo tajekoztatassal egyitt, az
igény beérkezését kbvetd 15 napon bellll irasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igenylét. Az
elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél a Tarsasag nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot.



IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -batettxjellel kérjiik
az igényt jelezni.)

A kbzérdekii adatokat

szemelyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
csak masolat formajaban igénylem és a masolat

papir alapu legyen

szamitogépes adathordozo legyen

CD legyen

PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozo esetén)
személyesen kivanom atvenni

postai uton kérem

Eszrevételek, feliegyzések az adatkézléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idépontja: ............occooeeeiiei

b) Adatk6zlés idépontja: ...........oceeeeveveeiii

c) Adat elékészitd megnevezése: ..................c.........

d) A felmerlt koltség 6sszege: .......ccoovvvveeeveeeeno

e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

Telefonszam: .....cooovevvmmee , E-mailcim: ..o



5. Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat 2022. februar 1. napjan Iép hatalyba.

Budapest, 2022. 01. 31.
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Ugyvezetd igazgato6

Melléklet:

Kozérdek( adatigénylés koltségtéritésének alatamasztasat biztositd kalkulaciés séma

Az Info tv. 29§ (5) alapjan a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi
koltségek vehetdk figyelembe:

1. Az igenyelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

2. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége

3. Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységéenek
ellatashoz szilkséges munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd raforditas koltsége.

4. Kézérdekii adatszolgaltatas koltségei 6sszesen (1+2+3) Ft
5. Felhasznalt mennyiseg (db)
6. Kozérdek(i adatszolgaltatas koltségtéritese Ft*db

A kozérdek( adatot, amelyhez téritési dij is kapcsolodhat, az igenyld altal keért
formaban postai Gton, fénymasolaton, adathordozédn (pl: CD) kell rendelkezésre
bocsatani.

Az igénylé a kozérdek( adatszolgaltatasért fizetendé dsszeget készpénzzel vagy

bankkartyaval rendezheti.



